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Voorbereiding
· Zorg voor voldoende kopieën van de toets.
· Zorg ervoor dat de toegestane hulpmiddelen (bijvoorbeeld rekenmachine of naslagwerken) aanwezig zijn in het lokaal.
· Zorg ervoor dat niet-toegestane hulpmiddelen niet gebruikt worden tijdens de toetsafname.

Tijdens de toets
· Zorg voor rust en stilte in het lokaal, zodat er geconcentreerd gewerkt kan worden.

Na afloop
· Zorg voor goede archivering van de toetsen.
· Controleer of alle vragen beantwoord zijn.
